
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
SECRETARIA DE EDUCAÇÃO PROFISSIONAL E TECNOLÓGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAÇÃO, CIÊNCIA E TECNOLOGIA DE SANTA CATARINA

(1)                Processo: Solicitação de pedidos de patentes nacionais ao INPI

Atividade Descrição Responsável Prazo Instrumentos 
de apoio

1

Agrupar documentação 
enviada pelo inventor 
em quatro vias, sendo 
uma original, dos 
seguintes documentos: 
Resumo, Relatório 
Descritivo, 
Reivindicações e 
Desenhos.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - -

2

Preencher o formulário 
de pedido de patente em 
quatro vias, sendo uma 
original e agrupar aos da 
Atividade 1.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - Formulário – 

portal NIT

3

Encaminhar memorando 
solicitando a assinatura 
do Reitor no Formulário 
de Pedido de Patente.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - Memorando – 

portal NIT

4

Anexar ao Formulário de 
Pedido de Patente 
assinado, uma cópia do 
DOU indicando a 
nomeação do Reitor.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - -

5 Gerar uma GRU para 
pagamento da patente.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - Site do INPI

6
Encaminhar memorando 
solicitando o pagamento 
da taxa do INPI.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - Memorando – 

portal NIT
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7

Solicitar ao inventor 
autorização para o IF-SC 
realizar o pedido de 
patente.

Chefe do 
Departamento de 

Inovação e 
Assuntos 

Internacionais

-

Modelo de 
autorização de 

pedido de 
patente – portal 

NIT

8

Anexar aos documentos, 
uma via do estatuto do 
IF-SC e documento da 
receita federal 
comprovando o CNPJ do 
Instituto.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - -

9 Encaminhar toda a 
documentação ao INPI.

Coordenador do 
NIT e PRPPGI - -

Elaboração: DGC/CPN

Revisão: dezembro/2011
Responsável: PRPPGI

TERMINOLOGIA:

CPN -  Coordenadoria de Processos e Normas.

DGC -  Diretoria de Gestão do Conhecimento.

DOU –INPI – Diário Oficial da União.

GRU – Guia de Recolhimento da União.

INPI – Diário Oficial da União Instituto Nacional de Propriedade Industrial.

NIT – Núcleo de Inovação Tecnológica.

PRPPGI - Pró-Reitoria de Pesquisa,Pós-Graduação e Inovação. Nada consta para 
esse processo.
LEGISLAÇÃO:
Nada consta para esse processo.
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FLUXOGRAMA:

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)

Agrupar documentação 
enviada pelo inventor: 

quatro vias, sendo uma original, 
dos seguintes documentos: 

Resumo, Relatório Descritivo, 
Reivindicações e Desenhos

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)

Preencher o formulário de 
pedido de patente, em quatro vias, 

sendo uma original e 
agrupar aos da Atividade 1

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)

Encaminhar memorando 
solicitando a assinatura 
do Reitor no Formulário 
de Pedido de Patente.

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)

Anexar ao Formulário de 
Pedido de Patente assinado, 
uma cópia do DOU indicando 

a nomeação do Reitor

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)
Gerar uma GRU para 
pagamento da patente

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)

Encaminhar memorando 
solicitando o pagamento 

da taxa do INPI

(Chefe do Depto. de Inovação 
e Assuntos Internacionais)

Solicitar ao inventor autorização 
para o IF-SC realizar o pedido 

de patente.

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)

Anexar aos documentos, 
uma via do estatuto do IF-SC 

e documento da receita federal 
comprovando o CNPJ do Instituto

(Coordenador do NIT e 
Servidor da PRPPGI)
Encaminhar toda a 

documentação ao INPI
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